Na temelju ¢lanka 42. Statuta Opéine Tisno (Sluzbeni vjesnik Sibensko- kninske Zupanije br. 5/13)
nacelnik op¢ine Tisno donosi,

PRAVILNIK
o uvjetima KkoriStenja osobnih automobila, mobilnih telefona za sluzbene potrebe
te sredstava reprezentacije

OPCE ODREDBE:

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odreduju se uvjeti i nacin koristenja sluzbenih automobila, kao i privatnih
automobila za sluZzbene potrebe, uvjeti i nacin koriStenja mobilnih telefona za sluzbene potrebe, kao i
troskova reprezentacije, a na teret Prora¢una Opcine Tisno te prava i obveze opc¢inskih duznosnika,
sluzbenika i namjeStenika u svezi s koriStenjem navedene imovine.

KORISTENJE SLUZBENIH OSOBNIH AUTOMOBILA I PRIVATNIH OSOBNIH
AUTOMOBILA ZA SLUZBENE POTREBE:

Clanak 2.

Pravo na koristenje sluzbenih osobnih automobila pripada: — nacelniku opc¢ine, — zamjeniku
nacelnika op¢ine, — sluzbenicima i namjestenicima op¢ine kada su duzni obaviti odredeni sluzbeni posao
iz svog djelokruga rada, a po prethodnom odobrenju nacelnika opéine. Koristenje sluzbenih osobnih
automobila za potrebe korisnika izvan Op¢ine Tisno kao i za druge potrebe odobrava nacelnik op¢ine,
a u njegovoj odsutnosti osoba koju on ovlasti.

Clanak 3.
Sluzbeni osobni automobili koriste se prema rasporedu kojeg odreduje nacelnik opcine, a na
temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga.

Clanak 4.

Sluzbeni osobni automobili koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena. Sluzbeni osobni
automobili mogu se koristiti i izvan radnog vremena u koliko to zahtijevaju potrebe sluzbenog puta ili
iznimnog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada izvan radnog vremena, uz prethodno odobrenje
nacelnika opcCine.

Clanak 5.

Nacelniku opcine i njegovom zamjeniku pripada pravo na koriStenje sluzbenog automobila 24
sata dnevno. Nacelnik opéine i njegov zamjenik mogu privatne automobile koristiti za obavljanje
sluzbenih potreba iz svog djelokruga rada ukoliko nema raspolozivog odgovarajuceg sluzbenog vozila.
Korisnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka isplacuje se naknada za uporabu privatnog automobila u sluzbene
potrebe u iznosu odredenom Odlukom o visini dnevnice za sluZzbena putovanja i visini naknada za
korisnike koji se financiraju iz sredstava drzavnog proracuna.

Clanak 6.
U koliko se ne moze osigurati sluzbeni automobil, pravo na koristenje privatnog automobila za
sluzbene potrebe pripada i ostalim korisnicima iz ¢l. 2 st. 1. ovog Pravilnika, kada su duzni obaviti
odredeni sluzbeni posao, po prethodnom odobrenju nacelnika op¢ine. Korisnicima iz st. 1 ovog ¢lanka



pripada naknada za uporabu privatnog automobila u sluzbene potrebe u iznosu odredenom Odlukom o
visini dnevnice za sluzbena putovanja i visini naknada za korisnike koji se financiraju iz sredstava
drzavnog proracuna.

Clanak 7.

Za vrijeme koriStenja sluzbenog automobila korisnici su duzni voditi evidenciju o izvrSenim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je zaduzen svaki
sluzbeni osobni automobil. Putni radni list obvezatno mora sadrzavati: — datum izdavanja, — ime i
prezime osobe koja koristi sluzbeni automobil, — lokaciju na koju osoba putuje, — svrhu putovanja, —
vrijeme i trajanje putovanja, — datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza, — datum i vrijeme
povratka s puta i zavrSna kilometraza, — podatke o oSte¢enjima i nedostacima na vozilu, — potpis
ovlastene osobe i pecat.

Clanak 8.

Sluzbeni automobili moraju biti ispravni za voznju $to se utvrduje na dnevnom preventivhom
tehnickom pregledu koji vr$i sluzbenik zaduzen za skrb o sluzbenim osobnim automobilima. Radi
osiguranja normalnog koristenja sluzbenih automobila, osobe zaduzene za isti temeljem dnevnog naloga
za voznju, prigodom preuzimanja, obvezne su izvrSiti uobicajeni vizualni pregled vozila (vanjska
ostecenja, prazna guma i sl.). te dopunsku kontrolu ulja, rashladne tekuéine, pritiska u gumama i sl. sve
primjedbe vezane uz koriStenje automobila duzne su navesti prilikom razduzivanja automobila.

Clanak 9.
Korisnici su, u slu¢aju da po potrebi ili tijekom potrebe koristenja sluzbenog automobila postoji
potreba za dopunom spremnika goriva, duzni napuniti spremnik goriva odgovaraju¢im gorivom.

Clanak 10.
Korisnici su duzni prilikom koristenja sluzbenih automobila postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika, te u skladu s uobi¢ajenima na¢inom upotrebe.

Clanak 11.

Administrativno- tehnicke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenih
automobila, vodi Upravni odjel za imovinsko pravne poslove, prostorno uredenje i planiranje te
komunalne poslove. Poslovima iz stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se: — pravodobno osiguranje kreditnih
kartica za placanje goriva, — vodenje mjese¢ne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog automobila i
utroSku goriva, — vodenje brige o tehnickom pregledu automobila, redovitom servisiranju i popravcima
odnosno odrzavanju njihove ispravnosti, — vodenje brige o osiguranju sluzbenih osobnih automobila i
osoba u njima kod odgovarajuce osiguravajuce organizacije.

Clanak 12.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su u sluc¢aju prometne nezgode ili oSte¢enja automobila
kao 1 u slucaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti nacelnika op¢ine 1 Upravni odjel za
imovinsko pravne poslove, prostorno uredenje i planiranje te komunalne poslove, odnosno kada je to
potrebno pozvati policiju radi izvrSenja ocevida i sastavljanja zapisnika.

Clanak 13.

Ukoliko korisnici sluzbenih automobila za vrijeme koriStenja istih, svojom krivnjom ili
nepaznjom, pocine neki od prometnih i/ili drugih prekrsaja utvrdenih Zakonom o sigurnosti prometa na
cestama ili drugim propisom, te za isti budu nov¢ano kaznjeni, duzni su u cijelosti i pravovremeno
podmiriti troskove kazne.



Clanak 14.

Sluzbena putovanja u zemlji i u inozemstvu odobrava nacelnik opcine. Korisnici prava na
sluzbena putovanja obvezni su prije putovanja i ispostavljanja putnog naloga, a zbog odobravanja
sluzbenog puta izvijestiti op¢inskog nacelnika o svrsi putovanja ili priloziti poziv ili drugi dokaz po
kojemu je potrebno sluzbeno putovanje. Po povratku sa sluzbenog putovanja, nositelj putnog naloga
obvezan je saciniti pisano izvjeSc¢e o putovanju sa slijede¢im sadrzajem: vrijeme polaska na put, podatke
o prijevoznom sredstvu (marku i reg. oznaku sluzbenog automobila), razlog putovanja i vrijeme
povratka s putovanja. Preslici poziva i programa seminara i savjetovanja u svezi sa stru¢nim
usavrSavanjem sluzbenika predaju se zajedno s putnim nalogom Upravnom odjelu za financije i javne
prihode.

KORISTENJE MOBILNIH TELEFONA:

Clanak 15.

Koristenje mobilnih telefona za sluzbene potrebe utvrduje se na slijede¢i nacin: — nacelniku
op¢ine i zamjeniku nacelnika opc€ine, bez ogranicenja, — procelnicima upravnih odjela pokrivati ¢e se
troskovi mobilnog telefona za sluzbene potrebe u iznosu pretplate do 350,00 kuna mjese¢no, —
komunalnim redarima pokrivati ¢e se troskovi mobilnog telefona za sluzbene potrebe u iznosu pretplate
do 300,00 kuna mjesecno, — svim ostalim sluzbenicima pokrivaju se troskovi sluzbenog mobilnog
telefona na koristenju, odnosno privatnog mobilnog telefona ukoliko su zbog potrebe sluzbenih poslova
isti koristili, ali najvise do iznosa 100,00 kuna mjesecno, TroSkove pretplate iznad odobrenog iznosa
korisnici mobilnog telefona za sluzbene potrebe podmiruju sami nakon izvrSenog obracuna po
ispostavljenim mjesecnim racunima odnosno isti im se obustavlja prilikom isplate prve slijedece place
nakon mjese¢nog obracuna. Telefonski troskovi nastali za vrijeme sluzbenog putovanja u inozemstvu
priznaju se korisniku u cijelosti.

Clanak 16.
Obracun i pracenje izdataka nastalih koriStenjem mobilnih telefona obavlja Upravni odjel za
financije 1 javne prihode. Upravni odjel za financije i javne prihode izvijestiti ¢e korisnike o utrosku za
prethodni mjesec u roku od 5 dana od dana primitka racuna.

Clanak 17.

Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku od 3 dana od dana prestanka obnasanja duznosti ili
prestanka radnog odnosa, odnosno gubitka prava na koriStenje mobilnog telefona, isti predati s
pripadaju¢om opremom, nadleznom upravnom odjelu opéine. Po isteku mjeseca u koje je doslo do
prestanka obnasanja duznosti ili gubitka prava na koristenje mobilnog telefona, korisniku ¢e se dostaviti
obracun uz obvezu podmirivanja eventualno nastalih izdataka iznad iznosa utvrdenog u ¢lanku 15. ovog
Pravilnika.

SREDSTVA REPREZENTACIJE:

Clanak 18.

Pravo na sredstva reprezentacije imaju nacelnik opéine i zamjenik nacelnika opcine, a drugi
sluzbenici mogu se koristiti tim pravom ako zato imaju posebno ovlastenje na¢elnika op¢ine. Racun za
konzumaciju jela i pica, te za druge troSkove reprezentacije mora sadrzavati potpis ovlaStene osobe,
narudzbenicu, podatke o korisniku i broju osoba, te specifikaciju jela i pi¢a potpisanu od stane
narucitelja koja €ini prilog racuna.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE:

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se u Sluzbenom glasniku Opc¢ine
Tisno.
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