NAZIV PROCESA
Proces upravljanja imovinom
Korisnik procesa Opc¢ina Tisno Sifra procesa: PSP7

Vlasnik procesa Nacelnik Verzija: 01

CILJ PROCESA

Uspjesno upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasnistvu Opcine.

GLAVNI RIZICI

Nezakonito i neracionalno upravljanje imovinom, nepravovremeno obavljanje popisa imovine

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Vodenje evidencije imovine
Odluka predstavnickog tijela o nacinu raspolaganja imovinom, izrada
AKTIVNOSTI: o .
godi$njeg popisa
1ZLAZ: Godi$nja analiza upravljanja imovinom

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informati¢ka oprema, nov€ana sredstva potrebna za provodenje
procesa

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

PSP7.1 Postupak upravljanja imovinom

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Procelnik upravnog odjela
za imovinsko-pravne
Izradio: Ivica Pirjak poslove, prostorno 29.10.2019.
uredenje i planiranje te
komunalne poslove
Kontrolirao: Ivan Klarin Nacelnik 29.10.20109.

Odobirio: Ivan Klarin Nacelnik 29.10.2019.



NAZIV POSTUPKA
Postupak upravljanja imovinom

Sifra postupka:  PSP7.1
Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Uspjesno i zakonito upravljanje i raspolaganje imovinom koja je u vlasnistvu Opéine.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opc¢ini Tisno.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Evidencija imovine, popis nekretnina, Odluka o stjecanju te uvjetima, nacinu i postupku gospodarenja
nekretninama u vlasnistvu Opc¢ine Tisno, Ugovori, sudske presude

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Struéni suradnik odgovoran je za vodenje evidencije imovine odnosno formiranje popisa nekretnina.
Predstavnicko tijelo i Nacelnik su odgovorni za donoSenje odluka, sklapanje ugovora, sastavljanje
povjerenstva za popis. Povjerenstvo za popis je odgovorno za provodenje popisa imovine, dostavu
izvjeSca.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima, Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Procelnik upravnog odjela
za imovinsko-pravne
Izradio: Ivica Pirjak poslove, prostorno 29.10.2019.
uredenje i planiranje te
komunalne poslove
Kontrolirao: Ivan Klarin Nacelnik 29.10.2019.

Odobirio: Ivan Klarin Nacelnik 29.10.2019.



Dijagram tijeka

POCETAK

Vodenje
evidencija imovine

NE
Kontrola
DA
Odluka o
uvjetima, nacinu i
postupku

raspolaganja
nekretninama

Odluka o
raspolaganju
imovinom

Objava i
provodenje
natjeCaja

Opis aktivnosti

Vodi se evidencija
nekretnina koje su u
vlasnistvu Opcine.
Zaduzena osoba vrSi
evidenciju nekretnina
koja sadrzava
katastarske Cestice,
vlasnicki udio, povrsinu
katastarskih Cestica

Kontrola provodenja
evidencije imovine u
vlasniStvu Opcine.

Predstavnicko tijelo
donosi odluku o
uvjetima, nacinu i
postupku raspolaganja
nekretninama u
vlasnistvu Opéine.

DonoS&enje odluke o
raspolaganju imovinom
koja je u vlasniStvu
Opcine. Raspisivanje
javnih natjecaja za
prodaju, zakup ili
zamjenu nekretnina i
poslovnih prostora i
stanova u vlasnistvu
Opéine.

Natjecaji se raspisuju i
objavljuju u sluzbenom
glasilu i medijima.
Ponude se zaprimaju
sukladno natjecajnoj
dokumentaciji.Obavlja se
odabir ponuda koje se
prihvaéaju i sklapaju se
kupoprodajni ugovori,
ugovori o zakupu
nekretnina ili zemljista,
ugovori 0 zamjeni
nekretnina. NatjeCaj i
ugovaranje se provodi
sukladno odredbama
Zakona i op¢im aktima
JL(R)S.

IzvrSenje

Odgovornost

Struéni suradnik

Nacelnik

Nacelnik

Predstavnicko
tijelo i Nacelnik

Povjerenstvo za
provodenje
natjeaja

Rok

Kontinuirano

Kontinuirano

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Popratni dokumenti

Evidencija imovine

Odluka o uvjetima,
nacinu i postupku
raspolaganja
nekretninama

Odluka o raspolaganju
imovinom

Ugovori o
prodaji/zakupu/zamjeni
zemljista



Sklapanje
ugovora

Upravljanje
zemljistem za
izgradnju

NE
Upravni
postupci

DA

Postupci
upravljanja
imovinom

Postupak
godiSnjeg popisa

Zaduzivanje
imovine
djelatnicima

Analiza i
izvieScivanje

KRAJ

KLASA: 406-01/19-3323
URBROJ: 2182/05-02/19-01
Tisno, 31.10.2019.godine

Ukoliko je odredeno
Odlukom o uvjetima,
nacinu i postupku
raspolaganja imovinom,
sklapaju se ugovori o
kupoprodaiji.

Vrsi se upravljanje i
izvlasStenje zemljiSta koje
je potrebno za izgradnju
komunalne
infrastrukture.

Prati se i utvrduje je li
potrebno provoditi neki
od upravnih ili sudskih
postupaka.

Provodi se postupak za
povrat i naknadu
oduzete imovine.

Povjerenstvo za popis
obavlja popis imovine i
obveza, sastavlja
izvjestaj temeljem
popisnih lista.

Za potrebe obavljanja
aktivnosti djelatnika,
pojedinim djelatnicima
zaduZuje se sluzbena
imovina u vlasnistvu
Opc¢ine na koristenje do
opoziva. Djelatnik
potpisuje zapisnik o
primopredaji predmeta
na koristenje.

Godisnje se obavlja
analiza upravljanja
imovinom u vlasnistvu
Opcine, sastavlja se
izvjeSce i predaje
nadleznim tijelima.

Nagelnik Prema
potrebi
Predstavni¢ko
tijelo i Nacelnik
Nacelnik
Predstavni¢ko
tijelo i Nac€elnik
Pov1eren§tvo za Godisnje
popis
Nacelnik Godisnje
Nacelnik Godisnje

Odluka o imenovanju

Zapisnik o primopredaiji

NACELNIK
IVAN KLARIN



